Guatemala, 30 de abril de 2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
pdinisterio de Cultura y Deportes

su Despacho.

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulade en el contrato Administrative por Servicios
Técnico profesionales ndmero 603-2015, Aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 89-
2015, Carrespondiente al periodo del 16 al 31 de enero del 2015 v para el cobro de mis

honorarios, estoy presantado |a factura serie "B” numero 16,

Actividades Realizadas:

s Asesgramiento y seguimiento a los procesos administrativas internas, con el objeto de
facilitar el trabajo de todo el personal y reportar al mismao tiermpo de una manera

adecuada los resultados de cada trabajador.

s Asesoramiento en la elaboracien de informes dirigidos a los niveles superiores de las
actividades realizadas a la fecha, tomando en cuenta que esta Direccion se apega a los

lineamientos de informacian al despache Superior.



e Acpsoramienta a la Direccion de Parficipacion ciudadana en al anrovechamiento de los
pormotores y gestares culturales dentro de sus comunidades con la finalidad de ejercer

una mejor cobertura en los temas especificos de las necesidades de cada sector,

s Acompafiamiento en la verificacion de las actividades a realizarse en el transcurso gel afo

2015,

Resultados Obtenidos:

s Se han establecido procedimiznto administrativos inTernos nuevos gue hary permitidoa

agilizacidn de los tramites administrativos de la Direccidn de Desarrolle Cultural,

s  Sehamantenido informado a los niveles superiores de todas las actividades planificadasy
emergentes gue la Direccion de Participacion Cludadana ha realizado, con la finatidad de

mantensr una buena via de comunicacion,

v fcesoria adecuadamente establecida a los niveles Directivos de 13 Institucidn.
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